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Smeérnice obce Sedlec

Sm ¢. 01/2014

o schvalovani Ucetnich zavérek obce

Clanek 1
Obecna ustanoveni

. Smérnice se vydava k zabezpeceni Ukoll stanovenych vyhlaskou ¢.220/2013 Sb.,

o pozadavcich na schvalovani ucetnich zavérek nékterych vybranych uUcetnich jednotek,
ze dne 22. 07. 2013. Vydanim vyhlasky se napliuje ustanoveni § 4 odst. 8 pism. w) zakona
€. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, v platném znéni.

. Povinnost schvalovat Ucetni zavérku je vymezena zakonem ¢. 239/2012 Sb., kterym

se méni zejména zakon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, a zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zrizeni), oba v platném znéni.

Clanek 2
Cil smérnice

Cilem smérnice je:

. Sjednoceni formalnich postupl a obsahu podkladt pro schvaleni Gcetni zavérky.
. Schvaleni Gcetni zavérky, ktera se stava verejnym dokumentem.
. Pribézné posuzovani Uplnosti, prikaznosti Ucetnictvi a vyhodnoceni predvidatelnych rizik

a ztrat s cilem zajistit vérny a poctivy obraz predmétu Ucetnictvi a financni situace Ucetni
jednotky.

. Organizovani ¢innosti k zajisténi a predani dokument( zastupitelstvu obce:

a. UcCetni zaverky,

b. zpravy o vysledku prezkoumavani hospodareni,

. zpravy o vysledku financni kontroly dle zakona ¢. 320/2001 Sb. a §32 anasl dle
vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.
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d. inventarizacni zpravu
e. pripadné dalsi UcCetni zaznamy a doplniujici informace vyzadané zastupitelstvem obce
Clanek 3
Zakladni pojmy

Pro Ucely této smérnice se rozumi:

. Schvalovanou ucetni zavérkou - Ucetni zavérka obce Sedlec sestavena k rozvahovému dni,

tj. 31. 12. bézného obdobi.

. Dotcéenou ucetni jednotkou - obec Sedlec
. Schvalujicim organem - Clenové Zastupitelstva obce Sedlec, opravnéni ke schvaleni Gcetni

zaverky.

. Dotcenou osobou Ucetni jednotky - jeji zaméstnanec / Ucetni/, nebo osoba povérena,

pokud ma ve svém drzeni Ucetni zaznamy a dalSi dokumenty rozhodné pro ¢innost



pri procesu schvalovani Ucetni zavérky, zejména pokud zajisStuje vznik, prevzeti nebo
uschovu ucetnich zaznamu dotéené ucetni jednotky.

Clanek 4
Plasobnost smérnice

Financni vybor se vyjadri k podkladim pro schvaleni Ucetni zavérky formou zpravy
pro schvalujici organ. Vyjadreni sméruje zejména k :

. Ucetnim a finan¢nim vykazim,

zpraveé o vysledku prezkoumani hospodareni,
inventarizacni zprave,

Zavér zpravy musi obsahovat vyjadreni, zda:

bylo zjisténo, Ze schvalovana Ucetni zavérka poskytuje vérny a poctivy obraz predmétu
Ucetnictvi a financni situace Ucetni jednotky,

bylo zjisténo, Ze schvalovana Ucetni zavérka neposkytuje vérny a poctivy obraz predmétu
Ucetnictvi a financni situace Ucetni jednotky,

Ze jim nebyly predlozeny veskeré vyznamné podklady stanovené vyhlaskou nebo podklady,
které si vyzadali.

Soucasti této zpravy musi byt navrh na usneseni zastupitelstva ve véci schvaleni Ucetni
zavérky. Pokud ve lh(té nejpozdéji do Sesti mésicl ode dne, ke kterému se Ucetni zavérka
schvaluje, nedojde ke schvaleni Ucetni zavérky, ma se za to, ze Ucetni zavérka nebyla
schvalena.

Zastupitelstvo obce sepisuje o schvaleni /neschvaleni/ (cetni zavérky protokol, ktery
v pripadé neschvaleni obsahuje popis skutecnosti, pro které nebyla Gcetni zavérka
schvalena, odGvodnéni tohoto neschvaleni a lh(tu k odstranéni zjisténych zavad. Navrzené
znéni protokolu je odsouhlasovano zastupitelstvem a zaneseno do usneseni zastupitelstva.
Do protokolu o jednani zastupitelstva je zaneseno i hlasovani.

Clanek 5
Cinnost v priibéhu téetniho obdobi

Ucetni jednotka v pribéhu Ucetniho obdobi organizuje ¢innosti souvisejici s obsahem
schvalované (cetni zavérky tak, aby dochazelo k pribéZnému posuzovani Uplnosti
a prikaznosti Gcetnictvi a vyhodnocovani predvidatelnych rizik. Tyto dcinnosti Gcetni
jednotka organizuje v ramci cinnosti finanéniho vyboru podle zakona ¢. 320/2001 Sb.,
o financ¢ni kontrole.

Uéetni jednotka zajisti schvalujicimu organu v pribéhu G&etniho obdobi pfistup
k mezitimnim UcCetnim zavérkam nebo vyzadanym informacim z téchto mezitimnich
ucetnich zavérek.

Schvalujici organ muze vaci Gcetni viéi jednotce nebo dotéenym osobam:

PoZadovat nahlédnuti do uc¢etnich knih a dalSich G¢etnich zaznamd,

pozadovat predlozeni Gcetnich zaznamu, véetné predlozeni mezitimnich Ucetnich zavérek
nebo vyzadani informaci z téchto mezitimnich zavérek,

Cinit podnéty za Ucelem zlepseni skutecCnosti zobrazenych v ucetni zavérce, zlepseni
postupu pri ¢innostech souvisejicich se schvalovanim ucetni zavérky,



d. pozadovat zverejnéni radnych informaci i schvalovani ucetni zavérky v centralnim systému
Ucetnich informaci statu (CSUIS), pokud tak ucetni jednotka neucinila vcas a radné.

4. Aby bylo zajisténo prabézné posuzovani Uplnosti a prdkaznosti Ucetnictvi, bude
zastupitelstvu obce a financnimu vyboru pololetné predkladana informativni zprava
vychazejici z mezitimni (cetni zavérky o stavu hospodareni a finan¢ni situaci Ucetni
jednotky.

5. Dotéené osoby ucetni jednotky spolupracuji se schvalujicim organem tak, aby byly
zajistény dostatecné a objektivni podminky pro schvaleni cetni zavérky.

Clanek 6
Cinnost pii schvalovani uéetni zavérky

Zajisténi a priprava podkladl pro schvalovani

Ucetni jednotka zajisti pripravu a predlozeni podkladd pro schvalovani Gcetni zavérky
schvalujicimu organu prehlednym zplsobem, ktery umozni efektivni posouzeni Uplnosti
a prukaznosti Ucetnictvi a vyhodnoceni predvidatelnych rizik a ztrat ve vztahu k vérnému
a poctivému obrazu predmétu Ucetnictvi a financni situace ucetni jednotky.

2. Podklady pro schvalovani ucetni zaverky se rozumi zejména:
a. schvalovana ucetni zavérka, tj.

e rozvaha,

o vykaz zisku a ztraty,

« priloha Gcetni zavérky;

« vykaz Fin za sledovany rok

b. zprava o vysledku prezkoumavani hospodareni,
inventarizacni zprava
zprava financniho vyboru

3. Stanoveni termin( schvaleni ucetni zavérky:

a. UCetni jednotka organizuje ¢innosti pri procesu schvalovani Uéetni zavérky tak, aby byla
schvalovana ucetni zavérka schvalena nejpozdéji do Sesti mésici ode dne, ke kterému
se ucetni zavérka sestavuje. V pripadé mimoradné Gcetni zavérky se tato lhuta zkracuje
na dva mésice. Neni-li uCetni zavérka schvalena v této lh(té, plati, Ze schvalena nebyla.

b. Schvalovani ucetni zavérky po uplynuti lhaty podle bodu a) se neprovadi ani v pripadé,
ze byly dodatecné zjistény skutecnosti rozhodné pro jeji schvaleni.

c. Lhatu pro odstranéni zjisténych vad nejméné v délce 5 pracovnich dnu stanovi
zastupitelstvo mésta s prihlédnutim k zavaznosti zjisténych skutecnosti a k moznym
zpusobUm odstranéni zjisténych vad.

d. Informaci o schvaleni nebo neschvaleni Ucetni zavérky véetné souvisejicich informaci preda
Ucetni jednotka do CSUIS podle technické vyhlasky o GCetnich zaznamech. Predani
informace zabezpecuje z titulu své funkce ucetni.

4. Schvaleni ucetni zavérky



Pokud zastupitelstvo mésta na zakladé predloZzenych nebo vyzadanych podkladi zjisti,
ze schvalovana Ucetni zavérka poskytuje vérny a poctivy obraz Gcetnictvi a financni situace
ucetni jednotky, tuto Ucetni zavérku schvali.

Schvalujici organ schvali Ucetni zavérku iv pripadé, Ze na zakladé predlozenych nebo
vyzadanych podkladu zjisti, Ze schvalovana ucetni zavérka poskytuje vérny a poctivy obraz
Ucetnictvi a finan¢ni situace Ucetni jednotky v souvislosti se skutecnostmi obsazenymi
v Ucetni zavérce nasledujiciho Ucetniho obdobi.

Souvislost se skutecnostmi obsazenymi v Ucetni zavérce nasledujiciho obdobi lze prokazat
tim, Ze existuji prukazné ucetni zaznamy o opravé chyby uUcetniho obdobi schvalované
ucetni zavérky provedené v nasledujicim obdobi, a to véetné zapisl v prislusnych ucetnich
knihach.

Zastupitelstvo obce nemuze schvalit pouze ¢ast Ucetni zavérky.

Neschvaleni ucetni zavérky:

Pokud zastupitelstvo obce na zakladé predlozenych nebo vyzadanych podkladd zjisti,
ze schvalovana Ucetni zavérka neposkytuje vérny a poctivy obraz Ucetnictvi a financni
situace Ucetni jednotky, a to ani v souvislosti se skute¢nostmi obsazenymi v Ucetni zavérce
nasledujiciho Ucetniho obdobi, tuto Ucetni zavérku neschvali.

Zastupitelstvo obce neschvali ucetni zavérku téz v pripadé, zZe mu nebyly predlozeny
veskeré vyznamné podklady dle bodu 2a) nebo podklady, které si vyzadalo.

Zapis o neschvaleni Ucetni zavérky obsahuje popis skutecnosti, pro které nebyla ucetni
zavérka schvalena, odivodnéni tohoto neschvaleni a lhitu k odstranéni zjisténych vad.
Zastupitelstvo obce nemuze schvalit pouze cast Ucetni zavérky.

Neschvaleni Ucetni zavérky z vécnych dlivodu:

V pripadé neschvaleni (cetni zavérky z ddvod( uvedenych v bodé 5a) zajisti Ucetni
jednotka napravu zjisténych skutecnosti, véetné odstranéni vad ve stanovené (h(té.

Neni-li mozné nebo ucelné zjisténé vady ve lhaté stanovené zastupitelstvem mésta
odstranit, a to zejména v bézném Ucetnim obdobi, oznami tuto skutecnost Ucetni jednotka
neprodlené zastupitelstvu mésta.

Neschvaleni Gcetni zavérky z formalnich dlvodu:

V pripadé neschvaleni Ucetni zavérky z divodd uvedenych v bodé 5b) zajisti ucetni
jednotka neprodlené predani prislusnych podkladu Zastupitelstvu obce Sedlec.

Neni-li mozné prislusné podklady zastupitelstvu obce predat, oznami tuto skutecnost Gcetni
jednotka neprodlené zastupitelstvu obce.

Dodateény postup schvaleni/neschvaleni uéetni zavérky:

Zajisti-li ucetni jednotka ve stanovené Lhuté napravu skutecnosti, jez byly dlvodem
pro neschvaleni ucetni zavérky, zejména napravou v nasledujicim Ucetnim obdobi tak,
ze jsou naplnény podminky pro schvaleni Ucetni zavérky, zastupitelstvo mésta neprodlené
schvali Ucetni zavérku.

Zastupitelstvo obce schvali ucetni zavérku téz, pokud Gcetni jednotka nezajisti
ve stanovené lhité napravu vsech skutecnosti, jez byly divodem pro neschvaleni ucetni
zavérky, avsak tyto nenapravené skutecnosti nemaji za nasledek, Ze ucetni zavérka
neposkytuje vérny a poctivy obraz Ucetnictvi a financni situace ucetni jednotky.

Nezajisti-li Uucetni jednotka ve stanovené lhuté napravu skutecnosti, jez byly divodem
pro neschvaleni Ucetni zavérky, a to ani napravou v nasledujicim Ucetnim obdobi, a maji-li
tyto skutecnosti za nasledek, ze Ucetni zavérka neposkytuje vérny a poctivy obraz
predmétu Gcetnictvi a financni situace (cetni jednotky, ato ani v souvislosti
se skutecnostmi obsazenymi v Ucetni zavérce nasledujiciho ucetniho obdobi, zastupitelstvo



10.

obce potvrdi neschvaleni Ucetni zavérky. O potvrzeni neschvaleni se porizuje zapis
primérené podle bodu 5¢).

Protokol o schvalovani ucetni zavérky:

O ukonu schvaleni nebo neschvaleni sepisuje zastupitelstvo obce protokol.
Protokol obsahuje:

identifikaci schvalované Ucetni zavérky,

datum rozhodovani o schvaleni nebo neschvaleni Ucetni zavérky,

identifikaci osob rozhodujicich o schvaleni nebo neschvaleni Ucetni zavérky,

vyrok o schvaleni nebo neschvaleni Ucetni zavérky,

zapis o neschvaleni podle bodu 5c¢),

identifikaci prikaznych Ucetnich zaznamu dle bodu 4c, pripadné popis dalSich skutecnosti
vyznamnych pro uzivatele Ucetni zavérky,

vyjadreni Ucetni jednotky k vyroku o schvaleni nebo neschvaleni Ucetni zavérky nebo
k zapisu o neschvaleni Gcetni zavérky, pripadné k dalsim skutecnostem souvisejicim
se schvalovanim Gcetni zavérky.

Jsou-li nalezitosti protokolu podle bodu 9b) obsazeny v jiném dokumentu vyhotoveném
zastupitelstvem obce, mize byt protokol podle bodu 9a vytvofen pouze pro Ucely predani
do CSUIS.

Dalsi ¢innosti souvisejici se schvalovanim ucetni zaveérky:

Schvalenim ucetni zavérky se rozumi také schvaleni vysledku hospodareni ucetni jednotky
véetné& jeho rozdéleni, tj. prevodu na SU 432 - vysledek hospodareni minulych obdobi.
Informaci o schvaleni nebo neschvaleni Ucetni zavérky, vcetné souvisejicich informaci,
preda ucetni jednotka do Centralniho systému Ucetnich informaci statu podle technické
vyhlasky o Ucetnich zaznamech.

Clanek 7
Zavérecna ustanoveni
Tato smérnice byla schvalena Zastupitelstvem obce Sedlec, usnesenim ¢. 2/2014, ze dne

09. 04. 2014.
Tato smérnice nabyva Uc¢innosti 15 dnem po schvaleni zastupitelstvem.

Vypracoval: Ing. Zden¢k Vesely

Vyvéseno: 09.04. 2014

Sejmuto : 25.04. 2014



