OBECNi URAD BORANOVICE

Ke Kampeli¢ce 67, 250 65 Libeznice, tel. 283980011

C.j.: 845/2020/0U

Oznameni

o vyhlaSeni vybérového fizeni pro vznik pracovniho poméru ufednika

Starosta obce Botanovice vyhlasuje v souladu s § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich
samospravnych celkll a 0 zméné né€kterych zakont, ve znéni pozdé&jsich predpist (déle jen zédkon),
vybérové fizeni na obsazeni funkéniho mista

ucetni obce

Misto vykonu prace:
Obecni Ufad Botanovice, obec Bofanovice

Charakteristika pozice, napln prace:

e Komplexni zpracovani Ucetnictvi - rozpoctové Ucetnictvi v programu Triada (zpracovani ptijatych a
vydanych faktur, vytvareni a zpracovani internich doklad(, zat¢tovani bankovnich vypisd, vedeni
majetku z hlediska U¢etniho a jeho zauctovéniapod.)

e Zpracovani Géetnich zavérek a vykazd dle zékona o Gcetnictvi (Fin 2-12, rozvaha, vykaz zisku a
ztraty, pfilohy) - mésicni, &tvrtletni, ro€ni

e Komplexni vedeni a i¢tovani pokladny a cenin (hmotna zodpovédnost), vybirani poplatkl apod.

e Evidence majetku, zavazk(l a pohledavek obce

e Zpracovani statistickych vykazl a prehledl

e Komplexni vedeni rozpo¢tu obce (sestaveni rozpoctu, sledovdni jeho pInéni, provadéni
rozpoctovych opatieni

e Komplexni zpracovani mezd

e Uctovani o poskytnutych dotacich

e Provddéni inventarizace majetku

e Komunikace s organy statni spravy

e Pfiprava auditu, komunikace s auditory

e Volby — komplexni zajisténi a zpracovani vSech voleb

e Skartace Ucetnich dokladl

e Zastup za referentku v dobé jeji nepfitomnosti (Prace s datovou schrankou, evidence obyvatel,
spisova sluzba apod.)

e Prace s datovou schrankou, evidence obyvatel, spisova sluzba

e Dalsi administrativni prace na OU dle pokynt starosty




Platové podminky se ¥{di zdkonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdgjsich predpist a
natizenim vlady €. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a
sprave, ve znéni pozd&jsich predpist.

Platova tiida: 9. platova tiida

Pracovni tivazek: plny pracovni uvazek (40 hodin/tyden) na dobu neurcitou s tfimési¢ni zkusebni
dobou
Termin nastupu: dle domluvy

Kvalifika¢ni predpoklady a pozadavky:

- min. stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru

- znalost podvojného ucetnictvi

- znalost mzdového ucetnictvi

- znalost prace na PC - MS Office (Word, Excel)

- organiza¢ni schopnosti

- komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, p¥{jemné vystupovani
- ochota déle se vzdélavat

- praxe ve vefejné spravé vyhodou

- Casova flexibilita (pondé&li a stfeda ufedni hodiny)

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru uirednika — dle § 4 zdkona ¢&. 312/2002 Sb.,
- statni obCanstvi CR nebo cizi statni obcan s trvalym pobytem v CR

- dosaZeni v&ku 18 let

- zpusobilost k pravnim ukoniim

- bezihonnost

- schopnost dorozumét se jednacim jazykem

Nalezitosti prihlasky:

- ndzev vybeérového fizeni

- jméno, pfijmend, titul uchazece

- datum a misto narozeni

- statni ptislusnost

- misto trvalého pobytu, telefonické spojeni

- ¢islo OP (nebo dokladu povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obéana)
- datum a vlastnoruéni podpis uchazece

K prihlasce se pripoji nasledujici doklady dle § 6 odst. 4 zikona:

- strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

- vypis z evidence rejstéiku trestl (ne star§i 3 mésictl), u cizich statnich piislusnikl téZ obdobny
doklad osvéde¢ujici bezithonnost vydany domovskym statem (pokud domovsky stat takovy
dokument nevyda, doloZi cizi statni ob¢an ¢estnym prohlaSenim)

- ovéfena kopie dokladu o nejvys$sim dosazeném vzdélani

- souhlas s nakladanim s osobnimi udaji pro uéely vybérového tizeni




Misto a zpusob podani nabidky:

PoStou na adresu: Obecni ufad Botanovice, Ke Kampeli¢ce 67, 250 65 Libeznice, podaci
razitko nejpozdéji s datem 3.7.2020

Osobné do podatelny OU Botanovice, budova Obecniho ufadu Bofanovice, Ke Kampeliéce
67, Botanovice, 250 65 Libeznice, a to v tfedni hodiny (pondéli a stieda 14.00 — 18.00 hod)
oznaceni obalky ,,ucetni obce*

pfihlasku nelze zasilat elektronicky

BliZ§{ informace poda starosta obce Libor Répek, tel: 725 021 822, starosta@boranovice.cz nebo
osobné v ufednich hodinach na OU.

Uzavérka prihlasek: 8.7.2020

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo toto vyhlasené vybérové fizeni kdykoliv zrusit, ¢i nevybrat
z&dného z ptihlasenych uchazecti/uchazedek.

V Bofanovicich dne 4.6.2020

ke
Libor Répek
starosta obce Bofanovice




