Smeérnice obce Sedlec

¢. Sm 01/2022

pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Na zaklad¢ zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni (dale téz ,,0Zi*) a v souladu s
ustanovenim §102 odst. 3 OZf ve spojeni s ustanovenim § 99 odst. 2 OZi vydava starosta, po predchozim
projednani a schvaleni Zastupitelstvem obce Sedlec tuto smérnici, kterou se upravuje postup pii zadavani
vetejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale
téz ,,zékon"), tj. vetejnych zakazek na dodavky a sluzby do 2.000.000,- K¢ bez DPH a vefejnych zakazek na
stavebni prace do 6.000.000,- K¢ bez DPH.

Verejné zakazkyv malého rozsahu

Veftejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zdkona neni obec v souladu s § 31 zakona povinna zadavat
postupem podle zdkona, ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 tj. zasady transparentnosti, pfiméfenosti,
rovného zachazeni a zdkazu diskriminace, dale zisady socialné odpovédného zadavani, environmentdlné
odpovédného zadavani a inovaci.

Pro zadavani vetejné zakazky malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:

1) Veiejné zakazky malého rozsahu u dodavek a sluzeb do 300.000,- K¢ bez DPH a u stavebnich praci do
500.000.- K¢ bez DPH

Vetejné zakazky malého rozsahu, jejichz predpokladand hodnota v pripad¢ dodavek a sluzeb nepiesahne
hodnotu 300.000,- K¢ bez DPH, a u stavebnich praci hodnotu 500.000,- K¢ bez DPH. Zadani téchto vetejnych
zakédzek podléhd schvaleni starosty nebo mistostarosty. Starosta nebo mistostarosta obce miize vychazet
pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatkt a zkusenosti. Tyto zakazky musi byt v souladu se
schvalenym rozpoétem obce, popiipad¢ rozpoctovym opatfenim. O téchto vefejnych zakazkach malého
rozsahu se nevede zadna dokumentace o zaddvacim fizeni ve smyslu zdkona a pracuje se v rezimu
objednavka, faktura, nebo danovy doklad, eventudlné smlouva.

2) Verejné zakazky malého rozsahu u dodavek a sluzeb nad 300.000,- K¢ a do 1.000.000,- K¢ bez DPH u
stavebnich praci nad 500.000,- K¢ a do 2.500.000,- K¢ bez DPH

Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu u dodavek a sluzeb nad 300.000,- K¢ a do 1.000.000,- K¢
bez DPH, u stavebnich praci nad 500.000,- K¢ a do 2.500.000,- K¢ bez DPH vybira zastupitelstvo obce podle
zasad § 6 zakona. Pred zadanim vetejné zakazky provede starosta nebo mistostarosta obce prizkum trhu
zaméfeny na cenu, zaruky, termin plnéni a dalsi dle vlastniho uvazeni tak, aby hodnotici kritéria vybéru byla
predevs§im v métitelnych hodnotach.

Zaslané nabidky od jednotlivych dodavatelii zalozi k jednoduché pisemné dokumentaci o vefejné zakazce
malého rozsahu (naptiklad k objednavce, smlouve apod.). Vybrany dodavatel pted plnénim predmétu zakazky
piedlozi Cestné prohlaseni o své bezdluznosti. Tyto zakazky musi byt v souladu se schvalenym rozpoc¢tem
obce piipadné rozpo¢tovym opatienim.

Pokud cena vefejné zakazky presahne 500.000,- K¢ bez DPH, je povinnosti zadavatele (§ 219 zakona)
zverejnit na Profilu zadavatele smlouvu uzavienou na plnéni vetejné zakazky véetné jejich zmén a dodatka
do 15 ti dn ode dne jejich uzavieni.

3) Verejné zakazky malého rozsahu na sluzby a dodavky nad 1.000.000.- K¢ a do 2.000.000.- K& bez DPH,
u stavebnich praci nad 2.500.000.- K¢ a do 6.000.000.- K¢ bez DPH

O vefejnych zakazkach malého rozsahu, jejichz predpokladana hodnota u dodavek a sluzeb piesahne
1.000.000,- K¢ a neptesahne 2.000.000,- K¢ bez DPH, u stavebnich praci, jejichz ptedpokladana hodnota
presahne 2.500.000,- K¢ a neptesahne 6.000.000,- K& bez DPH, rozhoduje zastupitelstvo obce.



U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu je tfeba vyzvat nejméné 3 dodavatele k predloZeni nabidky.

Ve vyzve se uvede zejména:

a)
b)
¢)
d)
e)

f)

g)
h)

identifikace zadavatele;

vymezeni ptedmétu vetejné zakdzky malého rozsahu;

misto a doba plnéni;

pozadovany obsah nabidky;

pozadavky na rozsah kvalifikace — napiiklad Cestné prohlaseni bezdluznosti uchazece, opravnéni
k podnikani v daném oboru,

platebni podminky;

zplsob a misto podavani nabidek

dalsi pozadavky a podminky.

Starosta obce jmenuje hodnotici komisi s minimalnim poctem 3 €lenti a 3 nahradnikti ¢lena hodnotici komise.
Hodnotici komise otevie vefejné nabidky, o prubéhu jednani sepise jednoduchy zapis, ve kterém uvede
charakteristiku jednotlivych nabidek a navrhne nejvhodnéjsi nabidku véetné zdivodnéni tak, aby byly dodrzeny
zasady dle ust. § 6 zakona. V ramci posouzeni a hodnoceni nabidek postupuje komise dle prislusnych ustanoveni
zakona.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s konecnou platnosti zastupitelstvo obce, které v piipade potieby musi
zaroven upravit schvaleny rozpocet. Poté bude ucastnikim pisemné oznameno, zda byli vybrani k realizaci
vetejné zakazky malého rozsahu ¢i nikoliv.

Zadavatel je povinen zvefejnit na Profilu zadavatele smlouvu uzavienou na plnéni vetejné zakazky véetné jejich
zmeén a dodatkli do 15 ti dnid ode dne jejich uzavieni.

VvjimKky z pisobnosti smérnice

Zadéavani zakdzek v souvislosti s zivelni ¢i jinou pohromou.

Zadavani zakazek ve vyjime¢nych piipadech v souvislosti s urychlenym feSenim necekané udalosti (napf-.
poruchy, opravy, Skody na obecnim majetku).

Zadavani zakdzek podléhajicich pravidlim dotacnich fondt.

Zavérecna ustanoveni

ZruSuje se smérnice obce Sedlec ¢. Sm 01/2015 pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu ze dne
5. srpna 2015.

Vydani této Smérnice bylo projedndno a schvaleno Zastupitelstvem obce Sedlec na jeho 09/2022 zasedani,
konaném dne 28. prosince 2022.

Tato Smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dne 29. prosince 2022.

Mgr. Lubos Kuklik
starosta obce Sedlec



